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Стандартная операционная процедура 

Подготовка повести и проведения заседания и протокола 

Цель: определить организационный процесс и обеспечить соответствующими 

инструкциями в целях подготовки, рассмотрения, одобрения и 

распространения  повестки заседания, времени проведения и согласование 

действий, рассылка приглашений на заседания локальной  этической комиссии 

(ЛЭК).  

Область применения: СОП применяется для организационного процесса 

относительно подготовки повестки всех плановых заседаний ЛЭК, и делится 

на три этапа: до заседания, во время заседания и после заседания.  

Ответственность: Секретариат ЛЭК несет ответственность за подготовку 

повестки заседанияЛЭК. Председатель должен ознакомиться и утвердить 

повестку заседания.  
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